計畫書撰寫格式
2016全國高中生人文經典閱讀會考活動計畫

承辦學校：

負責教師：

聯絡人：

聯絡電話：

E-mail信箱：

一、經典閱讀活動規劃和執行方式
說明【實際繳交時可刪除】：
1. 格式不拘
2. 敘述活動形式、執行方式等（如讀書會、演講、座談會等其他形式）
二、經費預算表
說明【實際繳交時可刪除】：
1. 各校經費額度以3萬元為限。
2. 經評審核定後，經費項目不可變更。
3. 經費核銷需符合本活動和本校會計核銷相關規定。
4. 除部分項目有特殊規定外，各經費額度可互相流用。
5. 電子發票、二聯式、三聯式發票請加臺師大統編「03735202」、抬頭請加「國立臺灣師範大學」
	經費項目
	單價
	數量
	小計
	說明
	核銷附件

	交通費
	
	
	
	1. 提供演講者、出席座談會之師長往來交通補助，核實支付。
2. 僅能核銷台鐵、高鐵費用，其餘費用不予核銷。
3. 活動訊息需包含活動名稱、日期和起迄時間、地點、主講人/與會師長(含職稱) ，格式不拘。
	本校領據、台鐵/高鐵票根、活動訊息電子檔

	購書費
	
	
	
	1. 購買活動指定閱讀書籍。
2. 實支核銷，購書費上限為6,600元。
	發票、購買明細(書籍名稱、數量，需付廠商發票章)

	印刷費
	
	
	
	演講、座談會、讀書會等活動相關之海報印刷、資料複印、成果報告或書面報告印製等，核實支付。
	發票/收據

	講座鐘點費
	
	
	
	1. 舉辦演講活動，支付演講者演講費用。
2. 每小時以1,600元支付（若是邀請臺師大教師，依「軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定」，以內聘每小時800元支付）。
3. 活動訊息電子檔需包含活動名稱、日期和起迄時間、地點、主講人（含職稱），格式不拘。
	領據、活動訊息電子檔

	出席費
	
	
	
	1. 舉辦座談會等活動，可支付與會師長出席費用。
2. 每人次以2,000元為上限。
3. 若臺師大教師出席活動，依「各機關學校出席費及稿費支給要點」規定，無法支給出席費。
4. 活動訊息電子檔需包含活動名稱、日期和起迄時間、地點、流程、與會師長(含職稱)，格式不拘。
	領據、活動訊息電子檔

	便當費
	
	
	
	1. 舉辦座談會、讀書會等活動之誤餐費，核實支付。
2. 活動時間需為用餐時間（12:00-13:00；17:00-18:00）才可支付便當費。
3. 每人次上限為100元。
4. 活動訊息電子檔需包含活動名稱、日期和起迄時間、地點、參與人數，並簽到。
	收據、活動訊息

	車租
	
	
	
	提供會考當天往返遊覽車車租，車租上限為6,000元。
	發票、往返地點說明

	保險
	
	
	
	提供會考當天帶隊老師與參賽同學之保險費用，核實支付。
	收據、要保書影本、保險名單

	雜支
	
	
	
	舉辦各項活動之文具用品、紙張、隨身碟、郵資等，核實支付。
	發票/收據、用途說明

	總計
	
	
	
	每間學校編列額度以3萬元為上限。
	


